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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 29 de mayo de 2026 -

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: IxkIR Judith Gémez Xiloj * CuUl: 3259 80365 1401 -
Ndmero de contrato: 029-272-2026-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 258-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 109470222

Ntmero de Factura: 290866884 * Serie: 27DC97B8

Honorarios Mensuales: 0Q5,500.00 Periodo del Informe: Mes de mayo 2026 -

Monto Total del Contrato 026,583.33 Plazo del Contrato: 06/04/2026 al 31/08/2026
Unidad Administrativa donde presta Direccién de Participacién Ciudadana

los servicios:

Objetivos del Contrato: "EI CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién Ciudadana

de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segtin Clausula de
contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
a) Apoyé al Departamento de Gestién, en las diferentes acciones que se realizan mediante el equipo técnico del Departamento.

b) Apoyé en llevar la agenda de reuniones y eventos propios del Departamento de Gestién a nivel de pafs.

Apoyé en la formulacién de planes de actividades, memorias de labores, RUUN e informe de liquidacién de eventos con financiamiento
presupuestario por el Departamento de Gestién.

)
d) Apoyé con la planificacién, coordinacién v logistica de eventos culturales a nivel territorial, cuando sea Designada por la jefatura inmediata.

Apoyé en dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que sean competencia
del Departamento de Gestién.

~

e

f) Apoyé con la gestién de espacios pblicos para la realizacién de eventos promovidos por el Departamento de Gestién.

) Apoyé en recibir, archivar, dar seguimiento y llevar registro de la correspondencia recibida y emitida por los prestadores de servicios técnicos ylo
9 profesionales de Coordinacién Regional en atencién al acompariamiento al equipo territorial,
h) Apoyé en llevar registro, control fisico y digital del archivo de Ia Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé con preparar equipos de cémputo e insumos para la atencién de las diferentes comisiones a nivel territorial provenientes del
Departamento de Gestién.

) Apoyé en llevar el control y registro actualizado de las necesidades atendidas y de las pendientes de atender originadas por la Direccién de
J Participacién Ciudadana.

IxkiR Judith Gémez Xiloj Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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